
Anlegen eines Brief‐Auftrages mit Sendungsverfolgung anhand des Beispiels „Päckchen S mit 

Sendungsverfolgung“ im PVM Online 

 

1. Das Anlegen eines Brief‐Auftrages mit Sendungsverfolgung ist nur mittels einer vordefinierten Adressliste möglich, 

da wir hier die Einzeldaten der Sendungen zur Nachverfolgung benötigen. 

Es kann hier jeweils eine Formatbeschreibung und eine Adresslistenvorlage lokal heruntergeladen werden. 

 

 

 

 

 



 

2. Die Importbeschreibung enthält alle benötigten Spaltenbezeichnungen, Pflichtfelder und eine Beschreibung falls 

notwendig. 

 

 

 
 

 

3. Die Importvorlage (*.CSV) enthält die benötigten Spaltenüberschriften (welche weder in der Reihenfolge noch im 

genauen Wortlaut verändert werden darf). Zusätzliche Spalten sind erlaubt, allerdings nur am Ende der bereits 

bestehenden Spalten. 



 

 

Bezüglich (notwendiger) „Sendungs ID“ gibt es mehrere Möglichkeiten  

a) PVM Selbstbezettler (Rolle)  hier erhält der Kunde vorgefertigte Labelrollen, und muss die Sendungsnummern 
beim Import in den PVM selber    
Eintragen (Spalte „Sendungs ID“ im Importfile) 
 

b) Der Kunde lässt die Spalte „Sendungs ID“ im Importfile leer  hier wird die Sendungsnummer vom PVM vergeben 
und beim Export der Adressliste wieder mit ausgegeben. 
 

c) Der Kunde erhält einen Nummernkreis zugewiesen (ist noch nicht endgültig sicher)  Vorgangsweise wie bei a) 
 

4. Sollte sich in der importierten Adressliste ein fehlerhafter oder fehlender Eintrag befinden kann die Datei mit einer 

Fehlerbeschreibung heruntergeladen werden 

 

 

EmpfÃ¤ngern EmpfÃ¤nger-PBestimmungsoAdresszeile 1 Adresszusatz Adresszeile 2 EmpfÃ¤nger TEmpfÃ¤nger EFehler
Max Musterma 5020 Salzburg Jakob Haringerstrasse 4 0662 123456 mustermann@office.at
Max Musterma 5021 Salzburg Jakob Haringerstrasse 5 663 123456 mustermann@office.at
Max Musterma 5020 Salzburg Jakob Haringerstrasse 4 0662 123456 mustermann@office.at
Max Musterma 5021 Salzburg Jakob Haringerstrasse 5 663 123456 mustermann@office.at
Max Musterma 5022 Salzburg Jakob Haringerstrasse 6 664 123456 mustermann@office.at
Max Musterma 5023 Salzburg Jakob Haringerstrasse 7 665 123456 mustermann@office.at
Max Musterma 5024 Salzburg Jakob Haringerstrasse 8 666 123456 mustermann@Produkt/Zusatzleistungen nicht in die



 

5. Nach Anlegen des Auftrages wird die Aufgabeliste automatisch nach ihren Angaben in der Adressdatei befüllt. 

Auftragsdaten und Kundendaten sind wie gewohnt manuell einzugeben. 

 

 

 

6. Um die notwendigen Dokumente erzeugen können MUSS die Option „Aviso senden“ unbedingt aktiviert sein, da 

ohne Sendungseinzeldaten eine Sendungsverfolgung nicht möglich ist. 

 



 

7. Nach erfolgtem Aviso werden die benötigten Dokumente erzeugt   

‐ Aufgabeliste 

‐ Empfängerliste 

‐ Adressliste ‐ angereichert mit benötigter Sendungs‐ID 

‐ Etiketten  

a) PDF  Etiketten 97 X 42,3 (getestet mit AVERY Zweckform 4781) 

Hier ist allerdings zu beachten beim Ausdruck in den Druckereigenschaften “Tatsächliche Größe“ 

auszuwählen  

 

 
 

Siehe auch  

http://www.infoente.de/flyer1.php 

 

 

b) PNG  Etiketten 78 X 15,5 mm als Bilddatei (*.PNG) zum Einbinden in den Seriendruck 

 

 
 

c) PNG  Etiketten 97 X 42,3 als Bilddatei (*.PNG) für Labeldruck 

                       

 
 


