Anlegen eines Brief-Auftrages mit Sendungsverfolgung anhand des Beispiels ,,Packchen S mit

1. Das Anlegen eines Brief-Auftrages mit Sendungsverfolgung ist nur mittels einer vordefinierten Adressliste moglich,

Sendungsverfolgung” im PVM Online

da wir hier die Einzeldaten der Sendungen zur Nachverfolgung benétigen.

Es kann hier jeweils eine Formatbeschreibung und eine Adresslistenvorlage lokal heruntergeladen werden.
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2. Die Importbeschreibung enthalt alle benoétigten Spaltenbezeichnungen, Pflichtfelder und eine Beschreibung falls
notwendig.
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Es wurden bisher keine Streuungsdaten an der Server libermittelt.
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1
'Spa1tenbezeichnung: Kundenreferenz

Beschreibung: Eindeutige Referenznummer der Sendung |
[|Pf1icht: True I
Beispiel:

111

Spaltenbezeichnung: Sendungs ID

Beschreibung:

Pflicht: False

Beispiel: leer oder eigener Nummernkreis wenn wvorhanden

spaltenbezeichnung: Bruttogewicht der Sendung

Beschreibung: Bruttogewicht der Sendung in Gramm / 2 bzw 3 Kommastellen
Pflicht: True

Beispiel:

spaltenbezeichnung: Format der Sendung
Beschreibung: Format der Sendung laut Aufgabeliste
Pflicht: True

Beispiel: Paeckchen S

Spaltenbezeichnung: Lange
Beschreibung: Lange derSendung in mm
Pflicht: True

Beispiel:

spaltenbezeichnung: Breite
Beschreibung: Breite der Sendung in mm
Pflicht: True

Beispiel:

spaltenbezeichnung: Dicke
Beschreibung: Dicke der Sendung in mm
Pflicht: True

Beispiel:
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3. Die Importvorlage (*.CSV) enthalt die benétigten Spalteniberschriften (welche weder in der Reihenfolge noch im
genauen Wortlaut verdndert werden darf). Zusatzliche Spalten sind erlaubt, allerdings nur am Ende der bereits
bestehenden Spalten.
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Beziglich (notwendiger) ,Sendungs ID“ gibt es mehrere Moglichkeiten =»

a) PVM Selbstbezettler (Rolle) = hier erhilt der Kunde vorgefertigte Labelrollen, und muss die Sendungsnummern
beim Import in den PVM selber
Eintragen (Spalte ,Sendungs ID” im Importfile)

b) Der Kunde l3sst die Spalte ,,Sendungs ID” im Importfile leer =» hier wird die Sendungsnummer vom PVM vergeben
und beim Export der Adressliste wieder mit ausgegeben.

c) Der Kunde erhilt einen Nummernkreis zugewiesen (ist noch nicht endgiltig sicher) =» Vorgangsweise wie bei a)

4. Sollte sich in der importierten Adressliste ein fehlerhafter oder fehlender Eintrag befinden kann die Datei mit einer
Fehlerbeschreibung heruntergeladen werden
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+ Datei auswahien..

Empfanger... Empfanger. Adresszeil Adresszus. Adresszeil B = Er o | g
musterman... D662 123456 Jakob Han... Salzburg 5020 Oztirck Mu.
musterman... D662 123456 Jakob Hari... Salzburg 5020 Max Muster
musterman D662 123456 Jakob Hari Salzburg 5020 Max Muster
musterman... D662 123456 Jakob Hari... Salzburg 5020 Max Muster v

musterman... D662 123456 Jakob Hari... Salzbura 5020 Max Muster

UPLOAD STARTEN °

EmpfAangern EmpfAanger-I Bestimmungst Adresszeile 1 Adresszusatz Adresszeile 2 EmpfAanger " EmpfAanger | Fehler

Max Musterme

5020 Salzburg

Jakob Haringerstrasse 4

0662 123456

mustermann@office.at

Max Musterme 5021 Salzburg Jakob Haringerstrasse 5 663 123456 mustermann@office.at
Max Mustermé 5020 Salzburg Jakob Haringerstrasse 4 0662 123456 mustermann@office.at
Max Musterm 5021 Salzburg Jakob Haringerstrasse 5 663 123456 mustermann@office.at
Max Musterme 5022 Salzburg Jakob Haringerstrasse 6 664 123456 mustermann@office.at
Max Mustermé 5023 Salzburg Jakob Haringerstrasse 7 665 123456 mustermann@office.at
Max Musterm 5024 Salzburg Jakob Haringerstrasse 8 666 123456 mustermann@ Produkt/Zusatzleistungen nicht in die



5. Nach Anlegen des Auftrages wird die Aufgabeliste automatisch nach ihren Angaben in der Adressdatei befillt.
Auftragsdaten und Kundendaten sind wie gewohnt manuell einzugeben.
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Prod-Ild Basizprodukt Einzelgewi Sendungen | Gesamtgewicht (kg)..

10002001 [ [g) Péackchen S mf 19,00 15 028
10002001 [ [g@ Packchen S mf 18,00 3 0,05
10902002 g} fg] Packchen S nmf 18.00 & o1
10802002 [ | Packchen S nmf 18,00 [ 011

+ Kundendaten
+  Anderer Auftraggeber?

+ Weiterer Partner / Absender?

6. Um die notwendigen Dokumente erzeugen kdnnen MUSS die Option , Aviso senden” unbedingt aktiviert sein, da
ohne Sendungseinzeldaten eine Sendungsverfolgung nicht moglich ist.
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Besser mit Aviso

Versenden Sig Ihren Auftrag mit Sendungsaviso, dadurch ist die Osterreichische Post AG informiert und kann Ihren Aufirag effizient
bearbeiten. Das Aviso wird automatisch mit dem Erzeugen der Dokumente versendet

Versanddokumente erstellen

Wahlen Sie die Versanddokumente aus, die Sie fir Ihren Auftrag bendtigen. Selektieren Sie die gewilnschten Dokumente,
Dokumenttypen und Dateiformate aus und klicken Sie auf "Erzeugen”, um die Erzeugung der Dokumente anzustoRen.

Aviso senden

Dokumenttyp Dateiformat Papierformat Vorlage Status

Aufgabeliste FOF DIN A4 Download Lschen

Empfangeriiste POF DIN A4 Downioad Loschen
Adresslista csv Downlosd Léschen
Etikettan PODF 87 x 42.3 mm (Avery 4751) Ibi Downlosd Léschen
Etiketten PNG 75 x 15,5 mm (Fenster).lbl Downioad e

HINZUFGEN

ERZEUGEN

AVISO STORNIEREN o

Auftrag abgeschlossen!
Vielen Dank, dass Sie den Yersandmanager in Anspruch genommen haben!
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7. Nach erfolgtem Aviso werden die bendtigten Dokumente erzeugt =
- Aufgabeliste
- Empfangerliste
- Adressliste - angereichert mit bendtigter Sendungs-1D
- Etiketten =
a) PDF =» Etiketten 97 X 42,3 (getestet mit AVERY Zweckform 4781)
Hier ist allerdings zu beachten beim Ausdruck in den Druckereigenschaften “Tatsachliche GroRe”
auszuwahlen =
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Siehe auch
http://www.infoente.de/flyerl.php

b) PNG = Etiketten 78 X 15,5 mm als Bilddatei (*.PNG) zum Einbinden in den Seriendruck
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CD 900 416 661 AT

c) PNG = Etiketten 97 X 42,3 als Bilddatei (*.PNG) fur Labeldruck
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